
แบบขอใชบริการเคร่ืองมือและหองปฏิบัติการ 

ศูนยปฏิบัตกิารวิจัยและเรือนปลูกพืชทดลอง คณะเกษตร กําแพงแสน 

************************************************** 
    
 

เรียน หัวหนาหนวย        
 

 ขาพเจา              สถานภาพ  ขาราชการ/พนักงาน    นิสิต   ตรี   โท   เอก 

ภาควิชา/ฝาย/สาขาวิชา    คณะ/สถาบัน/กอง    โทรศัพท   

สังกัด    มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร   หนวยงานอ่ืนๆ (ระบุ)      

ขอใชบริการ   เครื่องมือและอุปกรณ     ประจําหอง    

    หองปฏิบัติการ        หองประชุม     

    แปลงทดลอง         โรงเรือน           

เพื่องาน    ปญหาพิเศษ รหัสวิชา     วิทยานิพนธ รหัสวิชา      วิจัย   
เรื่อง                

               

    งานสอน วิชา        จํานวนนิสิต         คน 
    อ่ืนๆ (ระบุ)           

ชวงเวลาขอใชบริการ ตั้งแตวันที่       ถึงวันที่      (ระยะเวลาไมเกิน 3 เดือน) 
      เวลาราชการ         ระหวางวันเวลา   ถึง   

กรณีขอใชบริการนอกเวลาราชการ โปรดระบุ  นอกเวลาราชการ   ระหวางวันเวลา   ถึง   

      วันหยุดราชการ     ระหวางวันเวลา   ถึง   

โดยขาพเจาจะ   มาปฏิบัติดวยตัวเอง     มอบให                     มาแทน/รวมปฏิบัติ 
 

 อน่ึง ขาพเจายินดีจายคาบริการและคาลวงเวลาของเจาหนาที่ใหตามระเบียบ และจะรับผิดชอบคาเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นที่
ขาพเจาหรือผูที่ขาพเจาไดมอบหมายกระทําขึ้นในระหวางปฏิบัติงานทุกกรณี 
 
 

กรณีผูขอใชบริการเปนนิสิตขอใหผานอาจารยที่ปรึกษา/หัวหนาภาค  

........................................................................................................                                                                                                           ลงช่ือ.............................................................................. 
ลงช่ือ  ……………………………………………………………………........................…                                     (......................................................................) 
           (...........................................................................................) ................../................/.................. 

อาจารยที่ปรึกษา/หัวหนาภาค  

 
 

เฉพาะเจาหนาที่ 
ความเห็นผูควบคุม ความเห็นหัวหนาหนวย ความเห็นหัวหนาศูนยฯ 
 เห็นควรอนุมัติ  เห็นควรอนุมัติ  อนุมัติ 
 ไมเห็นควรอนุมัติเพราะ..................................  ไมเห็นควรอนุมัติเพราะ....................................  ไมอนุมัติเพราะ........................................ 
.............................................................................. โดยมอบให.............................................................. ....................................................................... 
      ลงชื่อ................................................ผูควบคุม ................................................................................. ลงชื่อ.............................................................. 

............../.........../............. .................................................................................  ............../.........../............. 
 ..................................................................ผูควบคุม  

 ลงชื่อ..................................................หัวหนาหนวย  
          ............../.........../...............  

 

 
 

หนวยงานท่ีรับ......................................... 
เลขท่ีรับ................................................... 
วันท่ีรับ.................................................... 
เวลา......................................................... 
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ระเบียบการขอใชบริการ 
 

ก. ระเบียบทั่วไป 
1. ผูขอใชบริการตองย่ืนแบบฟอรมการขอใชบริการ เครื่องมือ และ/หรือสถานที่ พรอมทั้งระบุช่ืองานวิจัย 

วิทยานิพนธ ปญหาพิเศษ หรือวิชาที่สอน และจํานวนนิสิตใหชัดเจน และย่ืนแบบฟอรมกอนหนาที่จะมา
ปฏิบัติงาน 3 วัน และควรติดตามผลของการขออนุมัติใหบรกิารไดอยางนอย 1 วันลวงหนา ถาหากผูขออนุมัติ
ไมสามารถใชบริการไดตามเวลาที่ขอไว โปรดแจงใหเจาหนาที่ของงานน้ันๆ ทราบ โดยดวน 

2. ผูขอใชบริการตองระบุช่ือเครือ่งมอื อุปกรณ และ/หรือหองปฏิบัติการที่ตองการขอใชบรกิารใหชัดเจนเพื่อ
สะดวกในการควบคุมดูแลและลงบันทกึเปนหลักฐานทางสถิติ 

3. ผูขอใชบริการตองจัดหาวัสดุและสารเคมีทีจ่ําเปนในงานวิจัยมาเอง 
4. ผูขอใชบริการยินดีชดใชความเสียหายที่เกิดข้ึนจากการใชบรกิารโดยประมาทเลินเลอ 
5. ใหบุคลากรในสังกัดของฝายฯ เทาน้ัน เปนผูควบคุมการใชบริการเครื่องมือ อปุกรณและหองปฏิบัติการ 

 
ข. ระเบียบการขอใชนอกเวลาราชการและนอกเวลาใหบริการ 

1. ผูขอใชบริการตองปฏิบัติตามระเบียบทั่วไป (ก 1-5) 
2. ผูขอใชบริการนอกเวลา สามารถเขาปฏิบัติงานในงานที่ขอใชบริการได โดยใหเจาหนาที่ของงานน้ันๆ ก็มา

ปฏิบัติงานในชวงเวลาดังกลาวเปนผูเปดหองปฏิบัติการใหเทาน้ัน 
3. ผูขอใชบริการนอกเวลาในวันราชการไดเกิน 22.00 น. ยกเวนฝายเครือ่งมอืวิทยาศาสตรกลาง บางเขน ไมเกิน 

20.30 น. สวนในวันเสาร-อาทิตย หรือวันหยุดราชาการใชไดในชวงเวลา 08.30 – 16.30 น. 
4. ผูขอใชบริการทีม่ีความจําเปนจะดําเนินงานตอเน่ืองนอกเวลาราชการใหบรกิารหลงัเวลา 16.30 น. ใน

วันหยุดราชการ และนอกเหนือเวลาที่กําหนดไวในขอ 3 จะตองมีหนังสอืรบัรองจากอาจารยทีป่รึกษาหรือ
หัวหนาโครงการวิจัย เพื่อขอความเห็นชอบในการใชบรกิาร โดยแนบมาพรอมกบัแบบการขอใชบริการ (ฝาย
เครื่องมือวิทยาศาสตรกลาง บางเขน ไมบรกิารในสวนน้ี) 

5. ในกรณีที่ผูขอใชบริการนอกเวลาราชการ และจําเปนจะตองใหเจาหนาทีป่ระจํางานน้ันๆ เปนผูควบคุมดูแล
อยางใกลชิด ผูขอใชจะตองเสียคาปฏิบัติการนอกเวลาใหกับเจาหนาที่ทีร่ับผิดชอบในการใชเครื่องมือดังกลาว 
ตามอัตราทีท่างราชการกําหนดไว (อัตราช่ัวโมงละ 30 บาท, 3 ช่ัวโมง 30 นาที ในอัตรา 100 บาท และ 7 
ช่ัวโมง ในอัตรา 200 บาท) 

6. หามผูขอใชบริการนําบุคคลอื่นที่ไมระบุช่ือในแบบฟอรมมาใชบริการดวย 
 


